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Teczka 

Teczka jest dostępna po zalogowaniu. Pozwala ona na zbieranie zasobów i 

tworzenie z nich własnych materiałów, na przykład na potrzeby lekcji.  

 

 

Aby zacząć dodawać zasoby należy przejść do wybranego przez siebie materiału.  

 

Następnie należy dodać materiały do teczki klikając ikonę plusa. Można dodawać 

elementy z różnych przedmiotów. 
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Cyfra na ikonie teczki podpowiada, ile elementów zostało do niej dodanych.  

Następnie należy kliknąć w ikonę, aby przejrzeć jej zawartość. 

 

Strzałki pod elementami umożliwiają przestawianie ich kolejności.  

 

Każdy element można usunąć pojedynczo za pomocą funkcji „Usuń”. Żeby opróżnić 

teczkę ze wszystkich elementów należy kliknąć ikonę kosza na śmieci (prawy górny 

róg). 
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Do teczki można również dodać całą stronę materiału – czyli zbiór wszystkich 

fragmentów jakie składają się na tą stronę. 

 

Po skompletowaniu wszystkich fragmentów następnym krokiem jest utworzenie 

materiału z elementów. Pokazuje się wtedy okno, w którym należy uzupełnić tytuł 

materiału.  

 

Po kliknięciu przycisku „utwórz materiał” przechodzimy do materiału.  

 

Materiał możemy również edytować przy użyciu kreatora. W tym celu należy przejść 

do „Mojego panelu” i wybrać „Kreator”. Po kliknięciu nastąpi przekierowanie do 

Kreatora, gdzie widoczny będzie wytworzony materiał. Następnie można przystąpić 

do jego edycji.  
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Teczka dostępna z poziomu kreatora posiada dodatkowe funkcje w postaci dodania 

do już istniejącego materiału zbioru elementów. Dane elementy można również 

przenosić pojedynczo po najechaniu na lewy górny róg elementu . 

 

Jeśli wejdziemy w nasz materiał z poziomu mojego panelu pojawi się przycisk 

„Przełącz tryb teczki”. Teczka może być w trybie nieaktywnym (szary przycisk z lewej 

strony) lub trybie aktywnym (niebieski przycisk z prawej strony).  

 

Teczka w trybie nieaktywnym pozwala na przeglądanie stworzonych materiałów bez 

podświetlania fragmentów (nie można ich przenosić do teczki). Przy teczce w trybie 

aktywnym możemy ponownie przenosić fragmenty do teczki. 
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Następnym krokiem jest udostępnienie materiału uczniom.  

 

Materiały wytworzone w ten sposób znają w module „Moje materiały”. 

 

 

Materiał możemy udostępnić uczniom również z poziomu „Kreatora” klikając w ikonę 

strzałki . 
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Mam problem - co robić? 

W przypadku problemów prosimy o kontakt z działem wsparcia. Formularz 

zgłaszania błędów znajduje się na stronie https://zpe.gov.pl/ w prawym dolnym rogu 

strony. Wystarczy kliknąć: “Zgłoś problem”,  

 

 

a następnie wypełnić formularz i zatwierdzić klikając na “Wyślij” 

 

https://zpe.gov.pl/

