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1 TEMAT LEKCJI

Wprowadzenie do arkusza kalkulacyjnego

2 CELELEKCJI

Uczen potrafi:

e zdefiniowac¢ pojecia arkusz kalkulacyjny-program i arkusz kalkulacyjny-
dokument;

e opisac przeznaczenie i zastosowanie arkusza kalkulacyjnego;
e opisac typy danych wprowadzanych do arkusza;
e scharakteryzowac formuty i zasady ich tworzenia;

e opisac¢ elementy okna i budowy wybranego arkusza kalkulacyjnego.

Uczen potrafi:
e wskazac elementy budowy arkusza kalkulacyjnego;
e wprowadzac dane i formuly do komdrek arkusza;
e wykonywac¢ w arkuszu proste obliczenia;

e zmieni¢ zawartos$¢ komodrek arkusza.

3 METODY NAUCZANIA

¢ pogadanka;

e laboratoryjna z elementami wyktadu i pokazu.

4 SRODKI DYDAKTYCZNE

e prezentacja dotgczona do podrecznika;

e podrecznik.
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5 UWARUNKOWANIA TECHNICZNE

¢ lokalna sie¢ komputerowa skfadajaca sie ze stanowisk uczniowskich z zainstalowanym
programem Power Point;

e projektor multimedialny.

6 PRZEBIEG LEKCJI
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Etap Zadanie Przebieg realizacji Uwagi do realizacji
- czynnosci
organizacyjne (5 min)
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E - wprowadZ?nie dq przypomnienie programéw poznanych na lekcji informatyki
: tematu lekcji (5 min) podanie tematu lekcji
N . . . , s . . . .
s przedstawienie zagadnien, ktore zostang omdwione na lekcji, zaciekawienie
uczniow jej trescig
- poznanie okna uruchomienie arkusza kalkulacyjnego Excel
@ |Programu i budowy omdwienie elementéw okna arkusza kalkulacyjnego
£ arkusza kalkulacyjnego ] ., )
> Excel (15 min) zapoznanie uczniéw z elementami budowy arkusza
,‘ﬁ poréwnanie okna arkusza z oknem edytora tekstu np. edytora Word
@ wskazanie paska stanu oraz paska formuty
N omowienie adresowania komérek — wskazanie miejsca w programie, gdzie
c widoczny jest adres aktywnej komérki
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- poznanie typow
danych wprowadzanych
do komorek arkusza
(20 min)

wprowadzenie do komorki wartosci liczbowych
omdwienie domysinego sposobu wyréwnywania wartosci liczbowych

wprowadzenie do komorki btednej wartosci utamka dziesietnego (ze znakiem
separatora - kropka)

wskazanie na zmiane wyréwnywania domysinego oraz réznice pomiedzy
wartoscig tekstowg a liczbowgq

wprowadzenie wartosci tekstowych do komérki i omoéwienie domysinego
sposobu wyrownywania komorki

omowienie zasady tworzenia wyrazen
wprowadzenie prostych wyrazen do arkusza (typu 5 x 5, 2210, 123 : 23 - 8)

analiza otrzymanych wynikéw oraz sposobu wyswietlania
informacji (w arkuszu jest wyswietlany wynik, w pasku formuty - wyrazenie)

omowienie sposobdw edycji zawartosci komérki (klawisz F2, uzycie myszy)
omdwienie sposobu wprowadzania dat do arkusza

- tworzenie prostych
formut (15 min)

wprowadzenie danych do arkusza (np. dwodch liczb do komérek D1 i D2)

zapisanie formuty (np. w komédrce D3) obliczajacej iloczyn liczb znajdujacych
sie w komoérkach D1 i D2

omdéwienie pojecia formuty

- stosowanie
formut w obliczeniach
(25 min)

otworzenie nowego arkusza
wprowadzenie dwdch wartosci liczbowych

utworzenie formut wykonujacych podstawowe dziatania matematyczne na
wprowadzonych liczbach

zmiana wartosci liczbowych i obserwacja wynikow dziatan

analiza wynikéw obserwacji — arkusz automatycznie przelicza formuty po
kazdej zmianie w komdrkach

wprowadzenie przez uczniow aktualnej daty i daty urodzin
utworzenie formuty obliczajacej liczbe dni pomiedzy wprowadzonymi datami

modyfikacja danych w celu obliczenia liczby dni pomiedzy réznymi datami
(np. ile dni zostato do konca roku szkolnego)
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- podsumowanie - przypomnienie budowy arkusza
(5 min) - przypomnienie typéw danych wprowadzanych do komérki arkusza

Faza
podsumowujaca
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8 ZALACZNIKI

9 CzAS TRWANIA LEKCJI

2 X 45 minut

10 UwAGl




